
GUATEMALA 29 DE JUNIO 2012

LICENCIADO
LEANDRO JOSE MARIA yAX ZELADA
VICEMINISTRO DE CULTURA
SU DESPACHO

Estimado licenciado Yax:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propósito de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Técnico Profesionales Numero 671 - 2012 correspondiente al mes de junio
Acuerdo ministerial Numero 161 - 2012 aprobado en el presente año, y para cobro de
mis honorarios estoy presentando factura serie B numero 00003.

Actividades Realizadas:

• Elabore 3 contratos para licencia con beca.
• Revise 4 contratos administrativos por prestación de servicios en los cuales verifique

la siguiente información, datos personales, vigencia, objeto del contrato, renglón
presupuestario y su correcta utilización

• Elabore 8 resoluciones administrativas de Licencias estudios.
• Elabore 37 dictámenes administrativos sobre prestaciones laborales.
• Emití 8 opiniones jurídicas.
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